Richtlinie des Prufungsausschusses

Bachelorarbeit und Verteidigung nach §§ 25 und 26 GntDSVVDV (n.F.)

|l. Bachelorarbeit

Die Bachelorarbeit wird im siebten Studienabschnitt sowie im achten und neunten Trimester
angefertigt. Die Bearbeitungszeit betragt insgesamt zwei Monate. Bei der Anfertigung der

Bachelorarbeit werden die Studierenden von der Erstpriferin oder dem Erstprifer betreut.

1. Anforderungen

Die Bachelorarbeit ist eine eigenstandig mit wissenschaftlichen Methoden anzufertigende
Arbeit mit deutlichem Bezug zum Studium.
Sie soll erkennen lassen, dass die Studierenden in der Lage sind, die erworbenen methodi-

schen Kenntnisse themenbezogen anzuwenden.

Ziel ist es, die maRgebenden Problemstellungen und Fragestellungen herauszuarbeiten, die
Zielsetzung deutlich zu machen und nach Auseinandersetzungen mit Anschauungen in Lite-
ratur und Rechtsprechung eigenstandige Bewertungen abzugeben und Schlussfolgerungen
zu ziehen.

Das heif3t, neben der inhaltlich-fachlichen Richtigkeit ist die systematische Aufbereitung der
tragenden Gesichtspunkte des Themas unter Auswertung relevanter Quellen und die klare,

in sich logische und gedanklich lickenlose Darlegung der gewonnenen Kenntnisse nachzu-

weisen.

2. Organisation

Das Thema der Bachelorarbeit wird vom Prifungsausschuss auf Vorschlag einer oder eines
Erstprifenden nach Abstimmung mit der oder dem Studierenden beschlossen und vom Pri-
fungsamt ausgegeben. Die Studierenden sind ab dem flinften Studienabschnitt bzw. ab dem
sechsten Trimester aufgefordert, ein eigenes Thema zu erarbeiten und dieses der oder dem
Erstprifenden in Form einer groben Gliederung und kurzen Inhaltsangabe zu den Schwer-
punkten vorzustellen. Eine gleichzeitige Unterbreitung mehrerer Themenvorschlage an ver-
schiedene Erstprifende ist unzulassig. Haben die Studierenden bis zu vier Wochen vor Be-
ginn des siebten Studienabschnittes beziehungsweise vor Beginn des achten Trimesters

keinen eigenen Themenvorschlag gemacht oder ist der Vorschlag nicht angenommen wor-
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den, werden ihnen das Thema ihrer Bachelorarbeit und die oder der betreuende Erstprifen-
de zugewiesen. Abweichend konnen auch die Einstellungsbehérden Themen vorschlagen.
Die Entscheidung hiertber trifft der Prifungsausschuss.

Die Ausgabe des Themas ist durch das Prifungsamt aktenkundig zu machen. Mit der Aus-
gabe des Themas beginnt die Bearbeitungszeit fiir die Bachelorarbeit. Das Thema der Ba-
chelorarbeit kann nicht zuriickgegeben oder geadndert werden. Der Abgabetermin fur die Ba-
chelorarbeit wird vom Prifungsamt festgesetzt.

Die Studierenden haben die Bachelorarbeit im Prifungsamt in Berlin oder in Bochum bis
12.00 Uhr am letzten Tag der Bearbeitungszeit abzuliefern oder mit dem Poststempel des
letzten Tages der Bearbeitungszeit per Einschreiben mit Rickschein zu Ubersenden.

Die genaue Anschrift in diesen Fallen lautet:

1) fur das Prufungsamt in Berlin

Deutsche Rentenversicherung Bund
Hochschule des Bundes fiir 6ffentliche Verwaltung/FBSV
Dez. 2122/Ro 4029

Rohrdamm 22

13629 Berlin

2) fur das Prifungsamt in Bochum

DRV Knappschaft-Bahn-See
Abteilung V- Bildung
Priifungsbiiro (Raum 3.189)
Knappschaftstrale 1

44799 Bochum

Fristwahrend kann die Prifungsarbeit auch am letzten Tag der Bearbeitungszeit in den
Nachtbriefkasten der Deutschen Rentenversicherung Bund, Ruhrstralde 2, 10709 Berlin, ein-

geworfen werden.

Wird der Abgabetermin nicht eingehalten, ist die Bachelorarbeit nicht bestanden.
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3. Form und Aufbau der Bachelorarbeit

Vorbehaltlich der Absprachen mit der betreuenden Priferin oder dem betreuenden Pri-

fer sind die folgenden Ausflhrungen zur Form der Bachelorarbeit zu beachten:

3.1 AuBere Form der Bachelorarbeit

= mit dem Computer geschrieben
Rand: 4 Zentimeter rechts (Korrekturrand),

3 Zentimeter links, jeweils 2,5 Zentimeter oben/unten

Schriftart: Arial Standard
Schriftgroe: 11
Seitennummerierung: unten, auf3en
Zeilenabstand: 17 - zeilig
= Umfang: Textteil maximal 60 DIN-A-4-Seiten
* Ausfertigung: Die Bachelorarbeit ist in einfacher gebundener Ausferti-

gung sowie in digitalisierter Form (USB-Stick, vorzugsweise
im Scheckkartenformat) vorzulegen. Zusatzlich ist eine

Zweitfertigung beizufigen.

3.2 Teile der Bachelorarbeit

o Deckblatt

e Inhaltsverzeichnis

e  Kurzfassung

o Textteil

e  Abkurzungsverzeichnis

e Literaturverzeichnis

e gegebenenfalls Anhang (Grafiken, Berechnungen, Statistiken und Ahnliches)

o Erklarung zur Eigenstandigkeit (siehe Punkt 5)
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3.3 Deckblatt

Folgende Bestandteile des Deckblattes sind vorgeschrieben, darlber hinaus ist die optische

Gestaltung freigestellt:

o Titel (gegebenenfalls Untertitel)

e Bachelorarbeit

e an der Hochschule des Bundes fur 6ffentliche Verwaltung
e Fachbereich Sozialversicherung, Abteilung...

e vorgelegt von...(Name, Vorname)

e  Erstpriferin / Erstprifer

3.4 Inhaltsverzeichnis

Der Bachelorarbeit ist ein Inhaltsverzeichnis mit Seitenzahlangabe voranzustellen, das einen
Uberblick Uber die Gliederung der Arbeit gibt. Die Gliederungstiefe sollte drei Ebenen nicht

Uberschreiten.

3.5 Kurzfassung

Auf maximal einer Seite ist eine Zusammenfassung der Arbeit zu geben. Diese muss insbe-
sondere die zugrunde liegenden Fragestellungen, die gewahlte Vorgehensweise und gege-

benenfalls durchgeflihrten Aktivitdten sowie das Ergebnis der Arbeit enthalten.

3.6 Textteil

Die Arbeit sollte grundsatzlich in Einleitung, Hauptteil und Schlussteil gegliedert sein. In der
Einleitung wird das Ziel der Bachelorarbeit definiert, gegebenenfalls ist zu begriinden, wa-
rum eine Eingrenzung des Themas erfolgt.

Ein Hauptteil ist entsprechend den Gliederungspunkten auszuarbeiten. Innerhalb der Glie-

derungspunkte muss die Argumentation logisch, schliissig und widerspruchsfrei aufgebaut

sein, wobei zitierte Passagen gekennzeichnet und jeweils durch eigene Einschatzungen be
urteilt werden sollen (der Zusammenhang von eigenen und fremden Gedanken muss deut-

lich werden).

Stand: 20.01.2026 Seite 4 von 13



Ein Schlussteil dient als Resiimee der Bachelorarbeit. Es kénnen eigene Einschatzungen

der Ergebnisse, offene Fragen und mégliche Anschlussthesen wiedergegeben werden.

3.7 Abkiirzungsverzeichnis

Abkurzungen sind, soweit nicht allgemein gebrauchlich, im Abkurzungsverzeichnis aufzufuh-

ren.

3.8 Literaturverzeichnis
Im Literaturverzeichnis ist die gesamte verwendete Literatur in alphabetischer Reihenfolge
der Autoren anzugeben. Dabei werden die Werke einer Autorin / eines Autors zuerst aufge-

listet, die er alleine veroffentlicht beziehungsweise herausgegeben hat."

3.8.1 Bei Sammelbanden mussen Autor/Autoren, Titel, Herausgeber, Titel des Sammelban-
des, Verlagsort, Auflage, Erscheinungsjahr (eventuell das Jahr der Erstveroéffentli-
chung) angegeben werden.

Beispiel:

Jager, Wieland: Arbeits- und Berufssoziologie. In: Hermann Korte und Bernhard Scha-
fers (Herausgeber): Einflihrung in spezielle Soziologie. Einfihrungskurs Soziologie.
Seiten 99 bis 117, Opladen, Band 4, 1993.

3.8.2 Bei Biichern mussen Autor/Autoren, Titel, Verlagsort, Auflage, Erscheinungsjahr
(eventuell das Jahr der Erstveroffentlichung) angegeben werden.
Beispiel:
Eco, Umberto: Wie man eine wissenschaftliche Abschlussarbeit schreibt. Heidelberg,
7. Unveranderte Auflage, 1998

3.8.3 Bei Zeitschriftenaufsatzen mit jahrlich fortlaufender Seitenzédhlung (beispielsweise
alle juristischen Fachzeitschriften) mussen Autor/Autoren, Autorin/Autorinnen (Nach-
name vor Vorname), Titel, Zeitschriftentitel (in fachlblicher Abkirzung), Erscheinungs-
jahr, Seitenzahlen angegeben werden.

Beispiel:

Oppolzer, Alfred und Pallenberg, Claudia: Arbeitsbedingungen und Arbeitszufrieden-
heit unter dem Aspekt der Chancengleichheit - Ergebnisse der Bundesversicherungs-
anstalt fur Angestellte-Mitarbeiterbefragung 1998 -, in: DAngVers 2001, Seiten 105 bis
116.
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3.8.4 Bei Zeitschriftenaufsatzen ohne jahrlich fortlaufende Seitenzdhlung ist vor dem
Erscheinungsjahr zusatzlich noch der Erscheinungsmonat beziehungsweise die Heft-
nummer anzugeben.

Beispiel:

Oppolzer, Alfred und Pallenberg, Claudia: Arbeitsbedingungen und Arbeitszufrieden-
heit unter dem Aspekt der Chancengleichheit - Ergebnisse der Bundesversicherungs-
anstalt fir Angestellte -Mitarbeiterbefragung 1998 -, in:

G+G-Wissenschaft, 4/2004, Seiten 25 bis 34.

3.8.5 Bei Internetartikeln missen Autor/Autoren, Titel, die gesamte URL, Datum des Ab-

rufs? angegeben werden.

Beispiel:
Bleuel, J. : Online Publizieren im Internet. Online im Internet: URL:
http://pobox.com/~publish, Stand 08.11.1995

3.8.6 Bei Literatur, die nicht 6ffentlich zugangig ist, ist diese ggfs. nach Absprache mit
der/dem Erstkorrektorin/Erstkorrektor auf dem abzugebenden USB-Stick zu speichern.

3.9 Anhang

In der Arbeit angesprochene Tabellen, Abbildungen, Fragebdgen et cetera sind im Anhang
chronologisch abzulegen. Sie sind zu nummerieren; an den entsprechenden Textstellen
muss darauf verwiesen werden: siehe Tabelle 1; siehe Abbildung 1; et cetera. Dem Anhang
ist ein Verzeichnis der darin abgelegten Unterlagen mit den entsprechenden Uberschriften
beziehungsweise Kurzbezeichnungen voranzustellen.

Im Falle der Verwendung von generativer Kl nach Absprache mit der oder dem Erstprifen-
den ist im Anhang darzustellen, welches Kl-System genutzt worden ist, zu welchem Zweck

die Verwendung erfolgt ist und auf welche Weise die Nutzung stattgefunden hat.

1 Alle nicht 6ffentlich zugéanglichen Quellen sind in zweifacher Ausfertigung gesondert einzureichen.

2 Zusitzlich sind alle Internetquellen entsprechend der in der Bachelorarbeit genutzten Aktualitdt (Datum
des letzten Abrufs) gesondert in zweifacher Ausfertigung als Hardcopy und/oder auf USB-Stick einzu-
reichen.
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3.10 Zitierweise

Alle aus fremden Quellen Gbernommenen Gedanken mussen als Zitate gekennzeichnet sein.

Es werden zwei Zitierweisen unterschieden:

3.10.1. Direkte (wortgetreue) Zitate

Direkte Zitate missen in Anflihrungszeichen gesetzt werden und am Ende einen Verweis auf

die Quelle enthalten. Die Zitate missen wortgetreu wiedergegeben werden. Auslassungen
einzelner oder mehrerer Worter, Funotenzeichen und sonstiger Anmerkungen missen

durch ,,...“ gekennzeichnet werden. Eigene Ergénzungen im Zitat midssen in Klammern mit
dem Hinweis ,Anmerkung des Verfassers® angegeben werden. Zitate werden mit Ful3noten

belegt, in denen Autor, Jahreszahl und Seitenangabe der Quelle zu nennen sind.

3.10.2. Indirekte (sinngemalRe) Zitate

Indirekte Zitate geben die Gedanken eines fremden Autors sinngemaf wieder. Dabei wird
das Zitat nicht in Anfihrungszeichen gesetzt. Die Quellenangabe muss jedoch auch hier in
der Fullnote mit dem Zusatz ,vergleiche®, Autor, Jahresanzahl und Seitenangabe erfolgen.
Beim indirekten Zitieren ist zu beachten, dass der zitierte Abschnitt nicht aus dem Zusam-
menhang gerissen und damit der Sinn des Originaltextes verfalscht wird. Andere Zitierwei-

sen kénnen mit den Erstprifenden abgesprochen werden.

4. Hinweise zum Datenschutz

Es gilt das Bundesdatenschutzgesetz.
Wenn im Rahmen einer Bachelorarbeit eine Befragung (Fragebdgen, Interviews) durchge-

fuhrt wird, ist unter anderem Folgendes zu beachten:

o Wahrung der Anonymitat der Befragten soweit erforderlich.

¢ Hinweise, die auf eine bestimmte Person schlieen lassen (Personalnummern, Versi-
cherungsnummern, Telefonnummern, besondere einmalige oder auffallige Kennzei-
chen von Personen, et cetera) sind zu vermeiden beziehungsweise unkenntlich zu ma-
chen. Im Falle der Erlaubnis der Verwendung von generativer Kl durch die oder den

Erstprifenden
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¢ Die/der Befragte muss den Verwendungszweck der Befragung und den Grad der Ano-

nymisierung kennen und der Verdéffentlichung zustimmen.

¢ Die Aufzeichnungen oder Fragebdgen missen anonym gestaltet sein und ohne Perso-
nenbezug zum Absender zuriickgelangen. Das bedeutet insbesondere, dass Antwor-
ten nicht per Email an die Studierenden zurtickgeschickt werden durfen. Aus der

Email wiirde sich ein Personenbezug ergeben.

Sollen die fir eine Bachelorarbeit bendtigten Daten mit Personenbezug dargestellt
oder Aktenvorgange oder andere Unterlagen mit personenbezogenen Daten verwandt
werden, muss die Vorgehensweise unter Bertcksichtigung des Datenschutzes gestal-
tet werden.

Im Einzelfall muss die/der Studierende Kontakt zu der/dem Datenschutzbeauftragten
des jeweils zustandigen Tragers aufnehmen.

Bei geplanten Mitarbeiterbefragungen oder Kundenbefragungen missen dartber hin-
aus in jedem Fall auch die zustandigen Fachabteilungen oder Dezernate angespro-

chen und Beteiligungsrechte von Interessenvertretungen beachtet werden.
5. Erklarung zur Eigenstandigkeit der Bachelorarbeit
Die Erklarung zur Eigenstandigkeit (Anlage 1 zu dieser Richtlinie — Eigenstandigkeitserkla-
rung) ist unter Angabe von Ort und Datum eigenhandig mit Tinte oder dokumentenechtem
Kugelschreiber zu unterschreiben. Sie ist Bestandteil der Bachelorarbeit, am Ende der Arbeit
mit einzufigen und wird mit gebunden. Die Eigenstandigkeitserklarung steht in elektroni-
scher Form zur Verfugung.
6. Sperrvermerk
Fur den Fall, dass die Arbeit mit einem Sperrvermerk zu versehen ist, soll der in Anlage 2 zu
dieser Richtlinie beigefiigte Text verwendet werden. Der Sperrvermerk ist Bestandteil der
Bachelorarbeit und muss dem Deckblatt vorgeordnet werden.

7. Erkrankung wahrend der Bearbeitungszeit und Riicktritt

Fur den Fall der Erkrankung wahrend der Bearbeitungszeit oder des Rucktritts gilt insbeson-
dere der § 29 Absatz 3 GntDSVVDV (n.F.).
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Hinweis:

Wer trotz Erkrankung oder in Kenntnis eines sonstigen wichtigen Grundes die Bachelorarbeit
erstellt hat, kann aus diesen Griinden nicht nachtraglich eine Verhinderung geltend machen
oder von dieser Prifung zurtcktreten.

Wird der Prifungszeitraum verlangert, nehmen die Studierenden im Verlangerungszeitraum

wieder am regularen Studienbetrieb teil.
In jedem Fall ist das Prifungsamt Uber eine Erkrankung oder einen Rucktritt aus sonstigem

wichtigem Grund umgehend in Kenntnis zu setzen, damit dieses Uber die weitere Vorge-

hensweise im Einzelfall informieren und entscheiden kann.

Il. Verteidigung

1. Anforderungen
Durch die Prasentation der Bachelorarbeit sollen die Studierenden nachweisen, dass sie si-
cheres Wissen auf den bearbeiteten Themengebieten besitzen und fahig sind, die ange-

wandten Methoden und erzielten Ergebnisse zu erldutern und zu begrinden.

Die Prasentation erfolgt grundsétzlich in freier Rede ohne Visualisierungshilfen. Die Erstel-
lung eines Manuskriptes in Stichwortern zum Beispiel auf Karteikarten ist zuldssig. Nach

ausdrucklicher Absprache mit den Prifenden kann im Einzelfall davon abgewichen werden.

In dem wissenschaftlichen Gesprach mit den Priifenden sollen die Studierenden die Bedeu-
tung des bearbeiteten Themas begriinden und wesentliche Aussagen der Bachelorarbeit
vertreten. Dabei stellen sie ggf. interdisziplinare Zusammenhange der Bachelorarbeit dar,

begrinden ihr Vorgehen und erldutern ihre Ergebnisse.

2. Organisatorisches

Der Termin der Verteidigung wird vom Prifungsamt festgesetzt und den Studierenden recht-
zeitig bekanntgegeben.
Die Verteidigung dauert mindestens 20 Minuten und soll nicht l&nger als 30 Minuten dauern.

Sie besteht aus
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e einer Prasentation der Bachelorarbeit und

e einem wissenschaftlichen Gesprach.

Zur Verteidigung wird nur zugelassen, wer die schriftliche Ausarbeitung der Bachelorarbeit
bestanden hat. Die Verteidigung ist hochschuléffentlich, wenn die Studierenden nicht wider-
sprechen. Das Prifungsamt entscheidet Uber die Zulassung der Zuhdrerinnen und Zuhdrer.

Es sollen nicht mehr als funf Zuhérerinnen oder Zuhdrer zugelassen werden.

3. Fernbleiben, Riicktritt

Fir den Fall des Fernbleibens oder des Rucktritts von Prifungen gilt § 29 GntDSVVDV.

Hinweis:
Wer trotz Erkrankung oder in Kenntnis eines sonstigen wichtigen Grundes an einer Prifung
teilgenommen hat, kann aus diesen Griinden nicht nachtraglich eine Verhinderung geltend

machen oder zurlckireten.

In jedem Fall ist das Prifungsamt Uber eine Erkrankung oder einen Rucktritt aus sonstigem
wichtigem Grund umgehend in Kenntnis zu setzen, damit dieses uUber die weitere Vorge-

hensweise im Einzelfall informieren kann.

Ill. Bewertung

Fur die Bewertung der Bachelorarbeit, die in Form eines Gutachtens erfolgt, sind in erster Li-
nie die inhaltlich-fachliche Wirdigung und Methodik (Gedankenflihrung, Problemerfassung,
Lésungsorientierung) maflRgebend. Daneben ist der Gesamteindruck (Aufbau, Klarheit der
Darstellung, Ausdrucksvermogen, dulRere Form und so weiter) in die Bewertung einzubezie-
hen.

Die/der Zweitkorrektor*in erstellt das Gutachten anhand der Zweitfertigung der Arbeit.
Fir die Bewertung der Verteidigung sind in erster Linie die inhaltlich-fachliche und die me-
thodische Leistung malRgebend. Daneben ist das Ausdrucksvermdgen (Auftreten, Spontanei-

tat, Aussprache, Wortschatz, Verstandlichkeit) in die Bewertung einzubeziehen.

Die Bewertungen sind durch die Prifenden dem Prufungsamt zuzuleiten.
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Anlage 1

Erklarung zur Eigenstandigkeit der Bachelorarbeit

Hiermit erklare ich,

(Name, Vorname)

dass ich bei der vorliegenden Bachelorarbeit

mit dem Thema

(Erstpruferin/Erstprufer: )

die Regeln guter wissenschaftlicher Praxis eingehalten habe. Ich habe diese Arbeit
selbstandig und ohne fremde Hilfe angefertigt. Alle Stellen, die ich wortlich oder
sinngemaf aus Veroffentlichungen entnommen habe, sind als solche kenntlich ge-
macht. Ich habe mich auch keiner anderen als der angegebenen Literatur oder der
angegebenen Hilfsmittel bedient.

Gemal der mit der Erstpruferin oder dem Erstprufer getroffenen Verabredung bezug-

lich einer Verwendung generativer KI-Syteme gebe ich die nachstehend angekreuz-
te Versicherung ab:

[] 1. Keine Verwendung generativer Kl-Systeme

Ich versichere, dass ich zur Erstellung der vorliegenden Arbeit keine generati-
ven Kl-Systeme genutzt habe.
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[J 2. Verwendung generativer KI-Systeme mit

Dokumentationspflicht nach Absprache mit der oder dem betreuenden
Prifenden

Ich weil}, dass die Nutzung generativer KlI-Systeme nicht die Qualitat von
Inhalten, Texten und anderen Darstellungsformen garantiert. Ich weil3 eben-
falls, dass ich die Ubernahme jeglichen Outputs aus den von mir verwendeten
generativen Kl-Systemen vollumfanglich selbst verantworte. In einer entspre-
chenden Anlage habe ich dargestellt, welche KI-Systeme ich genutzt habe, zu
welchem Zweck die Verwendung erfolgt ist und auf welche Weise die Nutzung
stattgefunden hat.

Die Arbeit hat in dieser oder einer ahnlichen Form noch keiner Prifungsbehdrde vor-
gelegen. Die gedruckte Form der Arbeit stimmt mit der elektronisch eingereichten
Fassung Uberein.

Mir ist bewusst, dass wahrheitswidrige Angaben den Tatbestand einer Tauschung er-
fullen. Ferner habe ich zur Kenntnis genommen, dass die Arbeit einer Plagiatspru-
fung ggfs. auch unter Verwendung einer Plagiatssoftware mit Kl-Inhaltssuche unter-
zogen wird.

Mit der Veroffentlichung meiner Bachelorarbeit mit Namensnennung bin ich
einverstanden / nicht einverstanden (Zutreffendes bitte unterstreichen; Hinweis: ent-
fallt bei einem Sperrvermerk).

Ich bin damit einverstanden / nicht einverstanden, dass Zuhorer*innen an der Vertei-
digung meiner Bachelorarbeit teilnehmen (Zutreffendes bitte unterstreichen).

Ort, Datum Unterschrift

Anlage 2
Text ,Sperrvermerk®
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Sperrvermerk

Die vorgelegte Bachelorarbeit mit dem Titel ,Titel“ beinhaltet
vertrauliche Informationen und Daten des Unternehmens xy.

Diese Bachelorarbeit darf nur vom Erst- und Zweitgutachter

sowie berechtigten Mitgliedern des Prufungsausschusses eingesehen werden. Eine
Vervielfaltigung und Veroffentlichung der Bachelorarbeit

ist auch auszugsweise nicht erlaubt.

Dritten darf diese Arbeit nur mit der ausdrucklichen Genehmigung
des Verfassers und Unternehmens zuganglich gemacht werden.

(Ort, Datum)

(Studierende/Studierender) (Vertreterin/Vertreter Unternehmen)

(Erstpruferin/Erstprifer Bachelorarbeit)
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